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國立臺灣師範大學博碩士論文建檔說明 

 

1. 連結至本館網頁→圖書館資源→本校博碩士論文系統→上傳論文。 

 

2. 敬請輸入學校電子郵件信箱與密碼，若有開啟帳號與密碼問題，請洽本校資

訊中心（7734-5555），若已確認該信箱可正常收發信件，卻仍無法登入者，敬

請與圖書館推廣服務組（7734-5241）聯絡。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 步驟一［論文建檔］： 

請依左欄步驟逐一點選，並完成該步驟所有頁籤的資料。於每一步驟中，請確認

所有頁籤中的必填欄是否填寫完成，並可選擇按下方的暫存鍵或確認鍵。 

暫存鍵：論文未建置完成時供暫存使用，可於之後再登入系統完成論文建檔。 

確認鍵：確認此步驟中所有頁籤的必填欄皆已完成，可進入下一步驟。 

 

 

 

(1) 研究生資料：  

 

 

 

 

 

 

 

請確認是否點選所有頁

籤，並完成所有必填欄

(粗體字) 

待所有頁籤的必填欄完成後，

再選擇”確認”鍵進入下一步驟 
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 (2) 論文基本資料：各欄位資料需與PDF內的資料相符。 

  ．畢業學年度與出版年不同： 

   教務處會公告當年的畢業學年度，每個學年度都有第1學期或第2學期，例

如：於民國104年2月畢業，畢業學年度為103學年度第1學期，出版年則為

2015（出版年以西元年標示）。於民國104年7月畢業，畢業學年度為103

學年度第2學期，出版年則為2015。在職專班同學因情況較特殊，請務必

向系上確認自己所屬學年度。 

  ．論文頁數：論文總頁數（正文最末頁之阿拉伯數字頁碼）。 

  ．關鍵字：一個欄位填寫一個關鍵字。請確認與論文PDF檔摘要頁末的關鍵

字相符。 
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 (3) 指導教授：若有一位以上可按右下方的「   」。敬請確認內容需與論

文PDF中所提供的相符。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (4) 摘要：中文摘要為必填欄，不可空白，若論文中的確只有英文摘要，請在

中文摘要欄中填寫「無中文摘要」即可。 
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參考文獻  80 

 (5) 論文目次：敬請確認與論文PDF中的目次頁碼、實際頁碼等是否相符。目

次中請列出參考文獻與對應頁碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (6) 參考文獻：敬請確認與PDF中的參考文獻相符。可在筆記本等純文字軟體

中先編輯過後再複製貼上，可減少格式混亂或出現亂碼等情況。 
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4. 步驟二［上傳全文檔案］ 

．PDF檔請勿加浮水印，也請勿自行加保全，圖書館將統一處理。 

．封面請勿插入頁碼。 

．請確認已於PDF摘要頁末列出關鍵字，並與系統步驟一中所填寫者相符。 

．PDF請務必合併為一個檔案後再上傳。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 步驟三［授權］：有兩個頁籤，敬請檢查是否皆完成勾選。 

 

 (1) 授權電子全文瀏覽及列印： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以瀏覽方式選擇自己電腦中 pdf 的

檔案後按儲存，最後再按確認鍵 
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 (2) 申請延後公開紙本論文與電子摘要： 

  ．僅需延後公開電子全文者，請於「授權電子全文瀏覽及列印」頁籤中勾選

「不同意」，於此頁籤則請勾選「不需要」。 

  ．需要延後公開紙本者： 

   －請於離校時提供「國立臺灣師範大學暨國家圖書館學位論文（紙本）及

電子摘要延後公開申請書」（將可於步驟五列印），一式三份（皆須

親筆簽名正本），一份於圖書館辦理離校時獨立繳交，另兩份於繳交

圖書館與教務處紙本論文時檢附，並請裝訂於論文內頁。 

   －紙本論文公開日期以圖書館收到的紙本申請書為準，未提供紙本申請書

者，此步驟將視同勾選「不需要」。在圖書館核對申請書完畢前，中

英文電子摘要的開放日期預設為3年後的日期。 
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6. 步驟四［審核］： 

若仍未編輯完成，僅為暫時存檔，請點選「存檔，暫不送審」。若已確認填寫所

有資料，請點選「送出審核」。 

審核最多需三個工作天，敬請耐心等候。 

若被通知退件，理由會在mail及附註中詳列。若對退件理由無法理解，請洽詢

7734-5241。 

 

 

7. 步驟五［列印授權書］： 

收到審核通知後，敬請登入系統，點選步驟五後將可看到下列訊息，敬請點選「國

立臺灣師範大學圖書館授權書」連結，進行列印。 
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8. 辦理離校： 

 

 (1) 授權書：請持左上方有條碼的授權書辦理離校手續，否則不予受理。 

 

 

 

 (2) 紙本論文：交付圖書館及教務處之紙本論文各一冊，皆請於內頁裝訂授權

書與口委簽名頁（交付至教務處之紙本論文未來會轉至國圖）。 

 

 (3) 國立臺灣師範大學暨國家圖書館學位論文（紙本）及電子摘要延後公開申

請書（僅申請紙本論文延後公開者需繳交）： 

  申請書一式三份，皆需親筆簽名正本 

  一份於圖書館辦理離校時獨立繳交 

  一份裝訂在繳交給圖書館的論文內頁 

  一份裝訂在繳交給教務處的論文內頁 

 


